الجوانب الشكلية و قواعد الكتابة المعتمدة من طرف كلية العلوم الاقتصادية و التجارية و علوم التسيير لجامعة د, مولاي الطاهر – جامعة سعيدة
· [bookmark: _GoBack]1- خطوات تنظيم مذكرة الماستر :
	.2 الغلاف الداخلي نفس معلومات الغلاف الخارجي
	.1 الغلاف الخارجي العلوي مقوى "نموذج ملحق"

	.4 ملخص بلغة غير لغة المذكرة في حدود 10 أسطر
	.3 الإهداء و التشكرات في صفحة واحدة مختصرة

	.7 قائمة الأشكال و الصفحة
	.6 قائمة الجداول و الصفحة
	.5 قائمة المحتويات؛ بذكر العناوين و أرقام الصفحات الخاصة بها

	.9 المقدمة: توطئة، الإشكالية، الفرضيات، مبررات اختيار الموضوع، أهداف الدراسة، منهج البحث و الأدوات المستخدمة، الدراسات السابقة، تقسيمات البحث.
	.8 قائمة الملاحق إن وجدت و الصفحة.

	.10 الموضوع )نص البحث:( تمهيد، المحتوى، خلاصة الفصل؛ و هكذا في كل فصل، و يفصل بين الفصول بورقة بيضاء فيها عنوان الفصل فقط، بخط أسود سميك بدون ترقيم الصفحة و لكن تحتسب في العد.

	.11 الخاتمة: عدد صفحات الخاتمة هو على الأقل عدد فصول المذكرة، تحتوي على: نتائج كل فصل، الإجابة على الفرضيات، الدراسة المستقبلية التي يقترحها الطالب.

	.15 الغلاف الخارجي السفلي مقوى )دون كتابة.(
	.14 ورقة بيضاء
	.13 الملاحق
	.12 قائمة المصادر و المراجع



2- ترقيم صفحات المذكرة:
.1 ما يسبق المقدمة من صفحات ترقم بالترقيم الروماني III) ,II, (I، أما الغلاف الداخلي، الإهداء و التشكرات تحسب و لا ترقم.
.2 في المقدمة نعتمد الترقيم الأبجدي: أ-ب-ج...-
.3 من الصفحة الأولى للفصل الأول و حتى الملاحق ترقم بالترقيم العربي: ...-3-2-1، يستثنى من الترقيم الصفحات الفاصلة للفصول فهي تعد و لا ترقم، و يوضع الترقيم أسفل و وسط الصفحة.

3-  نوع خط التحرير و مقاسه و نمطه:
	النمط
	المقاس
	نوع الخط
	

	أسود سميك
	36 أو 48
	Simplified Arabic
	عناوين الفصول في الصفحات الفاصلة

	أسود سميك
	16
	Simplified Arabic
	عناوين المباحث

	أسود سميك
	14
	Simplified Arabic
	العناوين الفرعية

	أسود عادي
	14
	Simplified Arabic
	نص البحث

	أسود عادي
	10
	Simplified Arabic
	الهوامش


بالنسبة للغة الأجنبية فمقاس الخط هو دائما مقاس اللغة العربية مطروح منه "2" و نوعية الخط Roman New Times

